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1. Amaç: Bu talimatın amacı, Bursa Uludağ Üniversitesi öğrencilerin ders saatlerinde ve ders saatleri dışında uygulama faaliyetlerinde atölye ortamından faydalanmalarını sağlamak, çalışmalar esnasında sağlık ve güvenliği tehlikeye atmayacak biçimde faaliyetlerini sürdürmelerini sağlamak ve uyulması gereken kural ve önlemleri belirlemektir.
2. Kapsam: Bu talimat Giyim Üretim Teknolojisi Programı atölye sorumluları, program öğretim elemanları ve program öğrencilerinin ders saatlerinde ve ders saatleri dışındaki atölye kullanımını, sorumluluklarını ve emniyet tedbirlerini kapsar.
3. Sorumlular: Bu talimatın uygulanmasından atölye sorumluları, program öğretim elemanları ve atölyede çalışan program öğrencileri sorumludur.
4. Uygulama:
Giyim atölyesi ders saatlerinde ilgili dersi yürüten öğretim elemanı tarafından kullanıma açılır. Atölye ders saatleri dışında “atölye kullanımı zaman çizelgesi” doğrultusunda atölye sorumluları veya program öğretim elemanları tarafından kullanıma açılır.  
ATÖLYE GENEL ÇALIŞMA KURALLARI
4.1. Giyim atölyesindeki tüm dikiş makineleri, el aletleri, ütü ve diğer elektrikli cihazlar, makas ve diğer kesici donanımlar, araç ve gereçler iş sağlığı ve güvenliği ikaz ve kurallarına uygun olarak kullanılmalıdır.
4.2. Giyim atölyesinde tüm makine, ütü, cihaz, donanım, diğer araç ve gereçler öğrenilen bilgiler doğrultusunda, kullanım amacına, işlem sırasına ve kullanma yönergelerine uygun gerekli koruyucu önlemler alınarak kullanılmalı; çalışma şekli bilinmeyen ve/veya emin olunmayan makine, araç ve gereçler kullanılmamalıdır. Makine, ütü, elektrikli cihaz ve donanımların elektrik, motor ve kablo aksamlarına tehlike oluşturabilecek şekilde dokunulmamalıdır.
4.3. Giyim atölyesindeki makine, ütü, elektrikli cihaz, diğer kesici donanım, araç ve gereçlerde oluşabilecek her türlü arıza, aksaklık ve beklenmeyen durumlarda müdahale edilmeden makine kapatılmalı ve atölye sorumlularına veya program öğretim elemanlarına anında haber verilmelidir. Hasarlı, kırık, çatlak donanım ve malzemeler kullanılmamalı ve mutlaka bilgi verilmelidir.
4.4. Giyim atölyesine ait olan araç, gereç ve malzemeler atölyeden dışarı çıkarılmamalıdır ve kullanımları sonrasında ilgili alanlarına yerleştirilmelidir.
4.5. Giyim atölyesinde çalışır durumdaki makineleri, alet veya cihazları çalışmalar tamamlanınca ya da yanlarından ayrılırken mutlaka yöntemine uygun biçimde gücü kapatılmalıdır.
4.6. Giyim atölyesine makine, ütü, elektrikli cihaz, diğer kesici donanım, araç ve gereçlerin, hazırlanan çalışmaların zarar görmemesi için kesinlikle yiyecek ve içecek getirilmemelidir.
4.7. Giyim atölyesinde çalışma koşullarına uygun olarak giyinilmeli ve önlük giyilmeden çalışılmamalıdır. Çalışırken kolye, yüzük, bilezik ve kol saati gibi metal eşyaların sarkan ve düşebilen aksesuarlar olmamasına özen gösterilmeli; gerekirse çıkartılmalıdır. Uzun saçlar tehlikeye yol açabileceğinden toplanmalıdır. Çalışmaların zarar görmemesi için ellerde kesik, yara ve benzeri durumlar varsa; bunların üzeri su geçirmez bir bantla kapatılmalı ve çalışmaya bundan sonra devam edilmelidir. 
4.8. Giyim atölyesinde dikiş makinesi, overlok dikiş makinesi veya diğer spesiyal dikiş makinelerinde iğne-iplik değiştirme, iğneye iplik takma, çağanoza masura yerleştirme, baskı ayağını değiştirme gibi herhangi bir ayarlama, bakım ve tamirat işlemleri yapılırken makinelerin gücünün kapalı olduğu ve işlemler tamamlanınca gevşek vida ya da somun kalmadığı kontrol edilmelidir. Özellikle overlok dikiş makinelerinde ayarlama, bakım ve tamirat işlemine geçmeden önce makine gücü kapalı olmasına rağmen motorun tamamen durmuş olduğuna dikkat edilmelidir. Makinelerin gücü açık konumdayken ayak pedallarının üzerine başka nesneler konulmamalıdır.
4.9. Giyim atölyesinde dikiş makinesi, overlok dikiş makinesi veya diğer spesiyal dikiş makineleri çalışma halindeyken giysiler, parmaklar ve saçlar; kasnak, çark ve motor gibi hareketli kısımlara yaklaştırılmamalıdır. Aynı şekilde makinelerde çalışırken çalışma parçasını tutma esnasında parmakları iğneye, çağanoza, lüpere ve kumaş kesme bıçağına çok yaklaştırmamaya özen gösterilmelidir. 
4.10. Giyim atölyesinde ütüleme işlemlerinde ütü tabanı ve silikon ütüleme altlığının taban sıcaklığı yüksek olacağından doğrudan doğruya tensel temastan kaçınılmalı ve yakın mesafeden buhar verilmemelidir. Buhar kazanı su haznesinde su bittiğinde; doldurulmadan önce ütü fişi prizden çekilmeli, buhar kazanında hala bir miktar buhar olacağından buhar tahliye vanası hemen açılmamalı, buharın yavaş yavaş tahliye olması beklenmeli ve tahliye işlemi tamamlandıktan sonra yeterli miktarda su hazneye doldurulmalıdır. Ütü düşürüldüğünde görülebilir hasar belirtileri ve sızıntı olması durumunda kullanılmamalı ve atölye sorumlularına veya program öğretim elemanlarına haber verilmelidir.
4.11. Atölye düzeni verimli çalışma ortamını sağladığından ilgili dersi yürüten öğretim elemanının yazılı ve sözlü talimatlarına uyulmalıdır. Kişisel eşyalar, her türlü araç, gereç ve malzemeler etrafa dağıtılmadan düzenli kullanılmalıdır. Çalışma alanında çanta, cüzdan, palto, hırka gibi eşyalar bulundurulmamalı ve bu eşyalar atölyede ayrılan yerlere konulmalıdır.
4.12. Giyim atölyesinde kullanılan çalışma alanlarının, makinelerin ve kesim masalarının temizliğinden öğrenciler sorumludur. Ders sonunda çalışmalar tamamlanınca kumaş, kağıt, malzeme vb. atıklar çöp kutusuna atılmalı ve atölye ortamı düzenli bırakılmalıdır. Makinelerin üzerine düşen iplik, toplu iğne ve kumaş parçaları temizlenmeli ve bu esnada makinelerin gücünün kapalı olduğu kontrol edilmelidir. 
4.13. Giyim atölyesinde ders konuları haricinde yapılacak her türlü atölye çalışmalarında mutlaka atölye sorumluları veya program öğretim elemanlarının izni alınmalı; çalışmalar uygun görülmediği takdirde atölye ortamı kullanılmamalıdır.
4.14. Giyim atölyesinde yetersiz bilgi ve dikkatsizlik sonucunda kaza meydana gelebilecek şakalaşma, koşma ve oyun oynama gibi çalışma ortamını bozabilecek eylemlerden uzak durulmalıdır. Çalışma anında hareketlerin engellenmemesi için uygun bir mesafe ve güvenli bir hareket alanı bırakılmalıdır. Atölyede iş disiplini ve sorumluluğu ile çalışılmalı; talimat ve ikaz levhalarına uygun bir şekilde hareket edilmelidir.
4.15. Giyim atölyesinde meydana gelen herhangi bir kaza ve yaralanma durumunda atölye sorumlularına veya program öğretim elemanlarına bilgi verilmelidir.
4.16. Giyim atölyesine program dışındaki öğrenciler izinsiz girmemelidir. Program öğrencileri de bu hususta atölye içerisine girmelerine müsaade etmemelidir.  
4.17. Giyim atölyesinde yürütülen dersin aksamaması amacıyla ders saatlerine uygun gelinmeli ve atölye ortamında başkalarının da çalıştığını düşünerek dikkat dağıtacak şekilde gürültü yapılmamalıdır. 
4.18. Atölye ders saatleri dışında kullanılmak istendiğinde “atölye kullanımı zaman çizelgesi” ve “atölye kullanma prosedürü” doğrultusunda atölye sorumluları veya program öğretim elemanlarının gözetiminde ilerlenmelidir. Öğrencilerin ilgili dersi yürüten öğretim elemanına atölye kullanma taleplerini hafta başında bildirmeleri gerekmektedir. Atölye kullanımı uygun görüldüğü takdirde öğrencilere “atölye kullanımında genel çalışma talimatı” okutulacak ve “atölye güvenliği çalışma kuralları ve bilgilendirme formu” doldurtulacaktır. Atölyede çalışmalar tamamlandıktan sonra “atölye kullanımı başvuru ve takip formu” atölyede çalışan öğrencilere imzalatılacaktır. 
4.19. Öğrencilerin “atölye kullanımında genel çalışma talimatı”na uygun bir şekilde çalışmalarını yürütmeleri ve atölyeden ayrılırken atölye sorumluları veya program öğretim elemanlarına bilgi vermeleri gerekmektedir. 




İlgili personeller ve öğrenciler, bu talimatta yazılı olmasa dahi iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili olarak mevcut kanun ve ilgili yönetmeliklere göre hareket etmek zorundadır. Kanun ve yönetmelikler talimatların daima üstündedirler.
 Yukarıdaki talimatı okuduğumu, anladığımı, Bursa Uludağ Üniversitesi …………………. ………………………………………………………………………………….sinde görev yaparken/atölye eğitimi yaparken, iş sağlığı ve güvenliğinin sağlanması için talimatta belirtilen sağlık ve güvenlikle ilgili gereklilikleri aynen yerine getireceğimi ve uygulayacağımı, talimattaki herhangi bir hususa uymadığım takdirde hakkımda uygulanacak her türlü hukuki ve cezai sorumluluğu üstlendiğimi kabul ve taahhüt ederim.






	SORUMLU PERSONEL
( Tebellüğ Eden )
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN
( Tebliğ Eden )

	
	
	

	 
	 
	 





	İlk Yayın Tarihi: 06.01.2025
Web sitemizde yayınlanan son versiyonu kontrollü dokümandır
	Revizyon No/Tarih:0
	Sayfa 4 / 4




image1.png




